'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA DIEM THUY Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 10/QD-UBND Piém Thuy, ngay 12 thang 01 nam 2021
QUYET PINH

-

V/v ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quéan Iy va sir dung tai san cOng
ciia UBND xa Piém Thuy

UY BAN NHAN DAN XA PIEM THUY

Can cit luat td chirc chinh quyén dia phuong nam 20 15

Can ot Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh pht quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly
hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Can it Nghi dinh s& 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu sira doi, bd sung mot <6 didu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché o tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dbi voi cac co quan hanh chinh;

Can ot Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
ni&m 2014 coa Bo Tai chinh - B Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém, vé str dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Can cff vao quyét dinh sb: 6486/QD-UBND ngay 3 1/12/2020 cia UBND
Huyén Phi Binh vé viéc giao chi tiéu phat trién kinh té xa hoi nam 2021;

Can ctr vao Nghi quyét hdi nghi cén bd cong chic ngay 10 thang 01 nam
2021 veé viéc xay dung quy ché chi tiéu n6i bd cia UBND xa Piém Thuy;

Xét d& nghi cua cong chire Tai chinh ké toan x4,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay, quy ché chi tiéu ndi by cua
UBND x4 Diém Thuy o

Pidu 2. CB Van phong UBND x4, K¢ toan tai chinh xa va tap thé can bo,
cong chirc UBND xa Biem Thuy chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay

Quyét dinh c6 hiéu luc tirngay ky/.

Noi nhin: 7 CHOMICH
- Kho bac nha nuéc huyén ( gidm sat) Jo /8 !

- Phong TC - KH Huyén ( gidm _sat) g "

- TT Dang diy; HDND x4, UBND xd (chi dzo) Lo Wi o
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
CUA UBND XA PIEM THUY
( Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 10 /QD-UBND ngay 12/01/2021
ctia UBND xd Piém Thuy)

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xay dung quy ché

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi b, quan 1y va sir dung tai san cong nham:

+ Tao quyén chi dong trong quéan ly va chi tiéu tai chinh cta co quan.

+ Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu; tang thu nhédp cho can
b, cdng chirc trong co quan.

+ Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

+ Tao quyén chi dong cho cac can b, cong chirc trong co quan hoan thanh
t6t nhiém vu chuyén mén dugc giao.

2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Téng mirc chi ca nam khong vuot qua dy toan chi hang nam duoc UBND
huyén phé duyét cho UBND xa.

- Ché d chi tiéu noi bd khong vugt qua ché @6 chi hién hanh do co quan c6
thAm quyén quy dinh.

- Ché dd chi tiéu, quan ly dir dung tai san céng phu hop véi hoat dong dac
thu cua co quan.

- Pam bao cho can bd céng chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao:

+ Cé & héa don, chimg tir hop phép, hop 1€ theo ché do quy dinh.

+ C6 chi truong, duge phép chi ctia ngudi quan ly va diéu hanh.

- Dén chu, cong khai héa trong can bg, cong chirc, vién chirc.

- Quy ché c6 su tham gia y kién clia can bd, cong chir, t6 chirc céng doan co
quan.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché

- Cin ctr vao bién ché duoc UBND huyén giao va dinh mirc phan bo ngan
sach va du toan chi ngan sach hang nam dugc UBND huyén giao cho UBND xa.

- Céc ché do, tiéu chuin, dinh mirc chi tiéu tai chinh, quan ly va st dung tai
sén cong theo quy dinh hién hanh cia cip c6 thAm quyén quy dinh
(ché d6 cong tac phi, hoi nghi...)

- Tinh hinh chi tiéu, quan ly, sir dung tai san cua Co quan nam 2021 va nhimg nam
trude.

- S6 lwong can bo cong chire va trang thiét bi, tai san trong co quan.



1. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ, QUAN LY VA SU
DUNG TAI SAN CONG

1. Quy ché chi tiéu ndi bd

1.1. Van phong pham (bao gom g1ay in may vi tinh, muc in, glay viét, bao
chi, tai liéu phuc vu chuyén mén, but viét, cap dung tai liéu ...).

Vin phong pham khoan cho cong viéc hoat dong thudng xuyén cua can b,
chuyén moén xa thudc ngudn kinh phi ty chu.

Pé dam bao cho cac can b chuyén mon chu dong trong viéc mua sim Vin
phong pham thi viéc khoan van phong phim dbi véi cac phong thuc hién theo
phuong an khoan bang tién mat theo binh quéan dau nguoi/ thang, cu thé nhu sau:

- Nudc udng, phich, chén, a am; chéi quét; Gidy but, cap tai liéu, gidy in, d6 muyc in:
60.000d/ngudi/thang (khi hop muc hong thi béo cao dé Van phong lam thu tuc mua
mai).

Khi mua sim vin phong phim, c4c phong tw mua sém theo nhu cau nhung
khéng duge vuot qua mirc khoan trén.

Vin phong cin cir nhu cau thyc té dé chu dong quyét dinh mua sim va sira
chita tai san cua co quan tri gia duéi 5.000.000d (sau d6 bao cdo lai véi Thu trudng
co quan).

1.2. Cong tac phi

- Can cir dé huong ché do cong tac phi:

+ Cén bo di cong tac phai cé cong van triéu tap hodc gidy cir di cong tac do
Chu tich ky. Khi thanh toén, gidly di dudng phai c6 du chit ky, x4c nhan dén va di
va du ching tir hop 18 dé thanh toan.

- Thoi gian ndp thi tuc: Cham nhét 1a ngay 25 hang thang phai ndp vé ké
toan dé thanh toan.

- Pinh mirc thanh toan: Péi véi can bd, cong chire khi di cong tac cach tru so
co quan tir 15 km tré 1én ma ty tic phuong tién cd nhén thi dugc thanh toan
1.000d/1km.

1.4 Ché @ tiép khach, hoi nghi

a) Ché do tiép khdch

- Khi khach dén lam viéc tai co quan phai dang ky véi Van phong. Néu
khach c¢6 nhu cau an, nghi thi bio véi Vin phong dé b6 tri. Van phong chi dong
b tri don tiép khach va bdo cao Chu tich hodc cac Phé chu tich dé tiép khach dén
l1am viéc thugc linh vuc chung cua xa.

- Céc c4 nhan tu chi tiép khach khi chua ¢ y kién cua Chu tich, Pho chu tich
thi phai tu thanh toan céc khoan da chi (Van phong khong thanh toan tur ngudn
kinh phi ciia co quan).

- Pinh mtc tiép khéch:

+ Téi da 200.000d/ ngudi/ ngay (ca an va ubng).



+ Trudng hop dic biét khac (khach nude ngoai, khach trung uong...). Van
phong trinh Thu trudng co quan dé dén tiép nhung khong dugc chi cao hon so véi
quy dinh ctia B§ Tai chinh.

- Kinh phi chi tiép khach: Str dung trong ngudn chi thuong xuyén cia co
quan. Truong hop dic biét va thuc hién nhiém vu ddi ngoai thi giao Van phong dé
nghi UBND xa cAp kinh phi dé chi.

Khach dén 1am viéc theo céc chuong trinh, du 4n, cac Ban chi dao... da dugc
chp kinh phi doc 1ap thi phai sir dung kinh phi cta chuong trinh, dy 4n d6 dé chi
tiép khach.

b) Ché dg chi héi nghi

Céc cudc hoi nghi, téng két nim, trién khai nhiém vu tap huén can bd chuyén
mdn thuéc UBND x& mdi cdc nganh, cac xom...tham dy thi phai duge sy dong y
cua Chu tich UBND xa.

- Dai biéu du hdi nghi khong thudc dién hudng luong tr ngan sach Nha nudce
thi dugc hd trg tdi da: 100.000d/ ngudi/ ngay.

- Pai bidu 1 cén bd cdng chirc nha nude, doanh nghiép khong duoc hd tro tién n.

- Chi nuéc ubng khong qua 30.000d/ ngudi/ngay (2 bubi).

1.5. Vé chi phi dién ning, nwéc sinh hoat trong co quan

- Do co quan c6 nhiéu phong, ban, bg phan, nhiéu trang thiét bi str dung dién:
May vi tinh, may in, may diéu hoa, quat dién, dién thdp séng...Vi vay, tiét kiém
dién la mot nhiém vu quan trong dm véi can bg, cong chirc trong co quan. Pé thuc
hién tiét kiém dién, quy dinh mot s6 diém nhu sau:

+ Khi hét gid 1am viéc, khi khéng c6 nhu cau str dung dién thi cac phong,
ban phai co y thuc tit dién. Van phong phai thudng xuyén kiém tra nhic nho,
nhiing phong, ban, c4 nhan dé lang phi dién.

+ Khuyén khich cac hoat dong thé thao trong co quan nhung thoi gian cac
hoat dong thé thao khong dugc kéo dai qua 21gio. Riéng by mén cau 16ng, bong
chuyén trong san UBND x4 chi phuc vu cho CBCC trong co quan.

1.6. Chi tham héi, hi¢u hi

- Khi CBCC, bé, me, vo (chf’ing), con 6m phai nam vién co quan tham héi
bang tién tri gia:

+ Nam bénh vién huyén :200.000d

+ Nim bénh vién tinh  : 300.000d

+Nam bénh vién TW  : 400.000d

- Khi CBCC (dang lam viéc) chét co quan lo tang 1€ theo quy dinh nha nuéc
va tro cdp 200.000d va 1 birc trudng.

- Vo (chong) cha, me cia vo hodc chdng, con cai bi chét, co quan tham viéng
v&i mitc tién 200.000d va 1 birc trudng.

- B4, me ctia vo hoic chéng mung tho tir 70 tudi trd 1én (chin chuc), co quan
ting qua tri gia 200.000d va 1 buc trudng.
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- Con CBCC dat hoc sinh gioi quéc gia, dau vao dai hoc hé chinh quy dugc
co quan ting qua tri gid 200.000d.

- Khi CBCC ndi chung nghi huu hodc chuyén cong tic ra ngoai Co quan,
dugc ting qua tri gia 200.000d.

- Céc khoan chi tham héi, hiéu hi giao cho Van phong phéi hop véi Chu tich
Céng doan ném tinh hinh tai Co quan dé thuc hién.

1.7. Cac khoan chi khac

- Ngay qudc té thiéu nhi, trung thu: 100.000d/ 1 chéu.

- Ky niém ngay truyén thong cuia cdc phong ban: 200.000d/ phong.

- K¥ niém ngay thanh 1ap cac t6 chic chinh trj - x& hdi : 200.000d/ to chife.

- Chi khen thudng can hd hoan thanh xuét sic nhiém vu cudi nam, khen thudng
dot xuat murc t6i da: 0,15 muc luong co so.

- Chi khen thuong céc tap thé dat xudt séc: 0,3 muc luong co sd.

- Chi dang vién hoan thanh xuat sic nhiém vu: 0,3 mirc luong co s.

- Chi chi bd hoan thanh xuét sic nhiém vu: 0,6 mc luong co' so.

- Chi tién bao, phé t6, gidy in, muc in tai Van phong, dién nudc... theo thuc
té sir dung (Khong phd to tai liéu cac du 4n va céc tai liéu khac khong thuge dinh
muc Van phong).

- Chi mua sam trang thiét bj phuc vu coéng viéc chuyén mon: Theo thuc té.
Khi c6 nhu ciu mua sém trang thiét bj phuc vu céng viéc chuyén mén, thi phai 1ap
to trinh d& xudt giri Vian phong dé tong hop trinh Thu truéng Co quan duyét va
thuc hién mua sdm theo quy dinh hién hanh.

1.8. Chi tra thu nhap tang thém cho CBCC

Hang nam sau khi chi tra cac khoan theo quy dinh tai quy ché nay, phan kinh
phi tiét kiém dugc s8 tré thu nhap tang thém cho CBCC theo ty 1& hé sb luong hién hudng.

2. Quan ly va sir dung tai sian cong

2.1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (M4y vi tinh, may in, ...)

- Cac phong, ban, c4 nhan dugc giao sir dung phai thyc hién ding quy trinh
k¥ thuat sir dung may, tit ngudn dién vao may khi khong st dung (ké ca trong gio
lam viéc va khi hét gitr 1am viéc). Han ché dén mirc t6i thiéu viéc st dung may in
8 in sao, chi st dung may moéc thiét bi phuc vu cho cdng viéc chuyén mén, tuyét
d6i khong dugce sir dung mdy vi tinh dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi
sir dung dé xem Internet nhimg thong tin quan trong, can thiét hoic tra ctru vin ban
phuc vu cong tac chuyén mon.

- Cac phong, ban chuyén mon phéi hop v6i Van phong xay dung ké hoach
bao tri bao dudng hang nim cho méay méc thiét bi dam bao st dung lau bén; x4y
dung quy ché quan ly, st dung médy moc thiét bi va quy ché quan ly, st dung
Internet.

- Khi ¢6 su ¢b vé may méc thiét bi, cac phong, ban bio cdo (bing vin ban)
v6i Vian phong kiém tra, xtr ly. Phong nao da dugc phan du toan thi ty sira chira,
bao tri cac may moc thiét bi da duge giao theo quy dinh.
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- MAt mat, hu hong tai san do nguyén nhan cha quan cé nhéan gy ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chita, bdi hoan.

2.5. Cac tai san khac.

- Tai san giao cho cac phong tw quén ly va sur dung.

_ Céc tai san tai Hoi truong, phong hop, tai san chung co quan giao cho Van
phong quan ly va thuc hién bao dudng.

Trong qua trinh quan ly va sir dung phai thuc hién bao dudng tai san dé sir
dung bén va lau dai. Hang ndm phai thyc hién kidm ké theo quy dinh.

3. Quy dinh viéc xir ly vi pham va giai quyét cac trudng hop dic biét khi
sir dung vugt mirc khoan.

Céc trrdng hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bd dugc xir ly nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bg, quy ché quan ly tai san cdng c0 lién
quan dén cac linh vyc da c6 quy dinh cua Nha nudc thi phai xur ly theo quy dinh
hién hanh ctua Nha nudc.

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly xur ly tai sén cong cua
co quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chét, mirc do dé xur ly.

_ Céc khoan chi thuc hién nhiém vy dot xuat UBND xa giao phai dé nghi
UBND xi bd sung kinh phi, khong dung kinh phi khoan dé chi nhiém vu dot Xuét
cua x4 giao.

L. TO CHUC THUC HIEN

1. Khen thudng, ky luit

Can cu vao quy ché chi tiéu noi bd, quan ly va sir dung tai san cong, cac can
bd, cong chirc thugc UBND xa thuc hién tét quy ché nay thi dugc khen thuong, vi
pham thi bi xir Iy ky luat theo quy dinh ctia Phap luét hi¢n hanh.

2. T$ chirc thue hién

- Céac phong cén cir vao quy ché nay, xdy dung quy dinh cu thé vé chi tiéu,
quan 1y tai san cac ndi dung thude pham vi phong thue hién dé trién khai thuc hién
¢6 hidu qua quy ché da ban hanh nhim thyc hién tiét kiém, chdng lang phi.

- Nhitng ndi dung chi tiéu phat sinh trudc thoi diém quy ché nay c6 hiéu luc
thi dugc thuc hién theo céc quy ché trudc day.

- Giao choVan phong xa phdi hop véi cac phong theo ddi, don dbc, kiém tra
thuc hién quy ché nay.

- Trong qué trinh thyc hién c6 gi vuong méc hodc c6 thay dbi vé ché do
chinh s4ch can sira dbi, bd sung quy ché, cac phong bao cdo vé Van phong UBND
x3 tap hop trinh Chu tich UBND xa xem xét va giai quyét./.



