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Dim Thyy, ngay 31 thong 12 Warn 2021 

QUYET DINH 
Ve vi4 ban hanh Quy che van h6a cong s& va quy tac Ling xiir ciia can b0 

cling chfrc tui co. quan UBND xã Diem Thuy nam 2022 

Ui? BAN NHAN DAN XA- DIEM THVY 

Can cir Lu4t to chüc chinh quy'en dja phucmg nam 2015; 
Can cd Quy6t dinh s6 129/2007 ngay 02/08/2007 cila ThU ttrong Chinh phd v'e 

viec ban hanh Quy ch6' van hoa cong sey tai cac co quan hanh chinh nha mr&c; 
Can cd Quy6t dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 v viec ban hanh 

Quy tac dng xir dm can b6, cong chdc, vien chdc lam viec trong b6 may chinh 

quy'en dia phucmg; 

Can cd k6t qua thao lua.sn tai Hi nghl Can b6 cOng chirc UBND 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quy6t dinh nay Quy ch" van h6a cong s& va quy 

fac dng xir dm can b6 cong chdc tai UBND xã DiLn Thvy. 

Dieu 2. Lanh dao, can b6, cong chdc, nguei lao dOng thu6c UBND )(a Diem 

Thvy chiu tad' nhiem thi hanh Quy6t dinh nay ketir ngay1(7./. 

Nei nhijn: 
- Nhu di&I 2; 
- TT. Dang Ay; 
- TT. HDND xã; 
- CT, PCT UBND xa."; 
- UBMTTQVN xä; 
- Can b0 CM thu(ic UBND x'a; 
- Cac xotn; 
- Lau: VP. 

TM. f5Y BAN NHAN DAN 
11 TICH 

Du'ung Ng9c Thum 



BAN NHAN DAN COG HOA XA HO! CHU NGHIA VIFT NAM 
X.A DIEM THVY Dc 14p — Tu do — Hunh pink 

QUY CHE VAN HOA CONG Sei VA QUY TAC fT*NG xt-f 
(Ban hanh kern theo Quyit dinh sá 4.2/QD-UBND ngay 31 thang 12 

nam 2021 awl UBND xa Di rn Thyy) 

CHUONG I. 
NHONG QUY DINH CHUNG. 

Dieu 1. Phum vi dieu chinh va dOi tuyng áp dung 

1. Pham vi dieu chinh: Quy che nay quy dinh v trang phuc, giao tier) va irng 
xir dia can b9, cong chrc, ngued lao Ong khi thi hanh nhiem vu, bai tri cong sO,
tai ca quan va quy dinh ve phong cach va giao tip cüa cong clan va nguM den lien 

cong tac UBND xa Diem Thuy. 

2. Di Wang áp dung: Quy che nay áp dung di vói cong chirc, ngtrei lao 
Ong thu9c UBND xã Diem Thu)/ Ira cong dan va ngtrai den lien he cong tac tai ca 
quan. 

Dieu 2. Muc dich. 

Vic thtrc hien van hoa cong si nhAm 'nue dich bao dam tinh trang nghiem va 
hieu qua hoat Ong dm cac can bo, ding chirc, vien chirc, ngu.6(i lao dOng thu9c 

UBND xä Diem Thu; Xay dung phong cach img >dr chuin muc dm can b9, cong 

chirc, ngu6i lao Ong dm ca quan trong hoat d9ng nhiem vu, cong vu, htremg tói 

muc tieu xay dtmg di nga can b9 co phim chit dao due t9t, hoan thanh xudt sic 

nhiem vu dugc giao. 

Thtrc hien cong khai cac hoat Ong nhiem vu, cong vu va quan he xã hi cüa 

can b9, cong chirc, ngtrai lao Ong, nang cao 3'7 thirc trach nhiem dm can b9 trong 

ding tac. 

La can cir de ca quan xir l trach nhiem khi can b9, cong chirc, ngu'ZYi lao Ong 

vi pham cac chuAn mtrc xu sir trong khi thi hanh nhiem vu, cong vu, trong quan 

xã hi, d9ng thei IA can cir d nhan dan giam sat viec chdp hanh cac quy dinh phap 

luat dm can b9, cong chirc. 

Dieu 3. Cac hhnh vi bi cm: 

1- Hilt thu9c la, k ca thu9c la din trong phong lam viec, phong h9p, hi 

trtrong. 



2- Sir dicing & uOng c6 c6n tai c8ng kr, trong gior lam viec, k ca gior nghi 
trua. 

3- Quang cao thucmg mi tai cOng ser; 

4- Lap ban the., thAp huang trong phong lam viec; 

5- Khai thae teen mang internet ho4c tir cai &al vao may cdc n6i dung di truy, 
kh6ng lanh manh. 

6- Danh bac duori m9i hinh thirc trong khuon vien trp sar lam viec; 

7- Noi to gay tieng 6n anh huorng den nguoi khae trong khu8n vien lam viec 
cüa UBND xã Diem Thpy. 

CHUONG II. 

TRANG PI-ILJC, GIAO TIEP VA eNG X11. CtJA CAN BO, 

CONG CHIYC, NGIrdI LAO BONG. 

Dieu 4. Trang phuc. 

Khi tht,rc hien nhiem vi, can b6, cOng chirc phai m'a'c trang phpc, du toc g9n 
gang, lich sir, di giay ho4c dep c6 quai hau phü hgp veri theri ti t, tinh chit cOng 

viec. 

1. Trang phpc ngay lam viec binh throng dugc quy dinh nhu sau: 

Dai vái nam: 

a) Miia he: 1\44 quart au, áo so. mi, so yin; 

b) Müa dong: 1‘44c quan au, ao so mi (hoc do len), do khoac ngoai. 

Di vai 

a) Mila he: Mc quan au hoc vay dai, do so mi c6 ve c6; c6 tay áo. 

b) Maa (long: Mc quAn au, hoc vdy dai, vay zip cOng kr, áo so mi (hoc áo 

len), do khoac ngoai. 

2. Trang phvc lam viec ngay Thu. 2, Thu' 4, Thu. 6 trong tuan. 

Di vai nam: 

a) Mila he: M4c quan au sam mau, áo so mi màu trang, so yin; 

b) Müa &Ong: 13".> comple, do so mi tfang, deo cravat 

Di voi ntb. 

a) Mita he: Vay zip cOng ser, áo so mi trang. 

b) Müa dong: Mc quan âu sam mdu, do so mi trang c6 ye c6; c6 tay do. 



Dieu 5. Le' phuc. 

Cac cuOc h9p bao h9p I-10i 6ng nhan dan, Dai hi cong nhan vien 
Dai hi Dang 1)0, cac cuOc hi nghi t6ng ket cOng tac Dang, t6ng ket co quan va 
cac bu6i lê, cac cuOc h9p trgng the khac, can bO, cong chdc phai an mac 1 phvc. 
Cv the: 

Doi veri nam: 

a) Mda he: Mac quan au sam mau, do so mi mau trang, so yin. 
b) Müa &Ong: BO comple, do so mi trang, deo cravat 

Di vai 

a) Mila he: Ao dai truyen th6ng. 

b) Mita (long: Mac quan au sam mau, do so mi trang có ve c6‘; có tay áø hoc 
Vay zip cong sa, do so mi trang. 

Dieu 6. The can b0, cong chtic, vien chile. 

Cong chdc, viên chdc khi thi hanh nhiem vi phai deo the cong chdc. 

Dieu 7. Giao tip va ting 

1. Trong giao tip va dng xtr, can bO va cong chdc, ngued lao dOng phai có 
thai d lich sir, ton trgng. Ngon ngir giao tip phal 16 rang, mach lac; khong noi 
tvc, noi tieng long, quat nat; khong dugc lgi Ong tu do ngon luan d noi xau ngueri 
khac, noi xau Dang va Nha nuac. 

2. Trong khi giao tiep, dng xd vâi nhan dan, can 130, cong chdc phai nha nhan, 

lang nghe kin, giai thich, htremg dan rO rang, cv the ve cac quy dinh lien quan 

den giai quyet cong viec. 

3. Nghiem cam viec can 1)0, cong chdc c6 hanh vi, nhang nhieu, gay kho 

khan, phien ha cho nhan dan. 

4. Khi giao tip qua din thoai, can bO, cOng chdc, phai xung ten, co quan, 

don vi nod cong tac; trao di ngan ggn, tap trung vao nOi dung ding viec; khong 

ngat din thoqi dt ngOt. 

5. Van phong phai gtrcmg mu chap hanh, dtmg thOi có trach nhiem don dc, 

kiem tra viec thuc hien nhiem vy, cong vii cda can bO, cong chdc, nguoi lao &Ong 

trong co quan thuc hien nghiem bac. 

6. Trong cac hi nghi, cuOc h9p, can bO, cong chdc khOng d din thoqi di 

&Ong & che dO chuOng, khong noi to trong trao d6i din thoai lam anh hugng den 

d4i biu tham dkr hOi nghi. 

Thy theo tinh chat, nOi dung cac hi nghi, cuOc h9p, Van phong d nghi cac 

dai bi'eu tham du khOng dugc sir ding din tho4i di dOng. 



CHVONG III 

BA! TRi C6NG SO 

Dieu 8. BM tri cong 

1. Tai cac hi truemg, phong hgp phai treo Qu8c huy, Quo'c k tugng Bac 14'8 
dirge be') tri theo dung nghi l'g quy dinh. 

2. Qu6c lcS7 treo ngoai treri 1)6 tri tai truck try ser nha lam vi& 3 tang try sg 
lam vi& UBND )(I Thuc hie‘n treo Qu6c kS7 thugng xuyen. 1Chi lá Qu6c kS7 
rach, Van hoa XH xä có trach nhim thay the' la. Que')c kST meyi. 

3. Vic treo Qu8c kST trong cac bui 16, don tip khach nuac ngoai va lg tang 
tuan theo quy dinh v nghi l nha nu& va don tip khach nuerc ngoai, t chirc lg tang. 

4. Qu6c huy dtrgc treo trang tr9ng tren dinh try sa nha lam vi'& 3 tang tru sor 
lam vi& UBND )(a. Kich cO Qu8c huy phai phu hap vi khong gian treo. Khong 
treo Qu6c huy qua di hoac bi his hong. 

Dieu 9. Phong lam vi?c 

1. Phong lam vie'c phai có bin ten ghi 1'6 ten b"8 phan trugc c1ra phong lam 

Tai ban lam vie'c phai co bie'n ten va chirc danh dm can 138, cong chirc. 

2. Vic sap xe'p, bai tri phong lam vi& phai bao dam g9n gang, ngan nap, 
sach se, khoa hoc, hap 17, có thirc bao ye' tai san cua Nha nuerc, &la dcm vi, có 
thdc. trach nhi@'n trong vie'c v sinh chung trong ca quan, cong s va nai cong 

cong. 
3. Can bc), ding chirc lam vie‘c ngoai gR hanh chinh, có trach nh*n bao veri 

lanh dao UBND xa truoc khi lam vi:c tai phong, nhung thgi gian kh8ng qua 22 gig 
dem. Nghiem cdm vi& can 138, cong chirc, ngueYi lao dOng dua ngueyi ngoai ca 
quan khong có nhiesm vi lien quan vao phong lam vi& 

Dieu 10. Khu vtrc d phirceng tin: 

1. Can b'8, cong chirc trong ca quan phai có trach nhie'm d phucrng tin vao 
nha d xe cüa UBND xa. 

2. Can b8, c8ng chirc, ngugi lao Ong trong ca quan khi tham gia giao thong 

bang phucmg tin xe gan may yeu cu bat buOc phai co ma bao him. 

Dieu 11, Cong tic v? sinh mOi trtreng. 

Tdt cac can be), cong chirc trong ca quan phai CO )"7 thdc gift gin v sinh moi 
truemg trong phong lam vie‘c vã trong ca quan. 

Ca quan te') chirc lao diOng mOt tun mOt ran vao chi'eu ngay Thu Sau (tit 

trugng hgp d(it xudt), tdt ca can 17,8, cong chdc, vien chirc trong ca quan du phal 

tham gia lao d'Ong, tit truemg hgp di cong tac, ti6p clan hoc có cac cong vi& dot 

xuAt khac. 



CHUONG IV. 

CAC TO CHeC, CA NHAN DEN CONG TAC TAI CO QUAN. 
Dieu 12. Tat ca, cac ti chirc, cá nhan den lien he, giao dich, cong tac tai 

quan UBND xa phai thgc hien dung n0i quy ra vao Co quan duot niem yet tai nha 
lam viec cüa UBND xã. 

CHUNG V 

TO CHeC TIlkfC HIVN 

Dieu 13. Lanh do, can 1)0 ding chirc UBND xã va cac to chtirc, cá nhan lien 

cong tac veil UBND xã chju trach nhiem trien khai thi hanh t& quy che nay. 

Dieu 14. Giao cho Ban chap hanh Cong doan Co sâ xa cO trach nhiem FILthng 

dAn, don dc, kiem tra viec dux hi'en quy che nay. 

Dieu 15. Trong qua trinh thgc hien có gi vuong mac Trong qua trinh tO' chdc 

thkrc hien, có gi vtrong mac, bao cao lanh dao UBND xa d xem xet, chi Oa/. 

TM. tY BAN NHAN DAN 
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